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Školska godina: 2023. / 2024.
Tomislav Ćosić, dipl. inž. strojarstva
  

PRIPREMA ZA NASTAVNI SAT

Proračunske tablice (MS Excel) – Osnovni pojmovi
[bookmark: _GoBack]

Zanimanje učenika:     Autolimar - JMO
Razred:	prvi F (1. F)
Datum:	30. travnja 2024.
Vrijeme:	2. sat / II. smjena

Nastavni predmet:	Osnove računalstva
Nastavna tema:	Proračunske tablice (MS Excel)
Nastavna jedinica:	MS Excel - Osnovni pojmovi
Tip sata:	Obrada novog sadržaja 
Oblici rada:	Frontalni, individualni
Nastavne metode:	Usmeno izlaganje, demonstracija, pisanje, razgovor
Cilja sata:	Stjecanje osnovnih znanja o programu MS Excel i kompetencija                 
                                      koje će omogućiti kvalitetno i svrhovito korištenje programa








	
Sadržajni plan: Podjela nastavne teme na jedinice

	5.
	Proračunske tablice
	Broj sati

	5.1
	Osnovni pojmovi
	1

	5.2
	Osnove rada u Excelu
	1

	5.3
	Izrada tablice
	1

	5.4
	Kretanje po tablici i označavanje
	1

	5.5
	Oblikovanje ćelija
	1

	5.6
	Formule
	1

	5.7
	Funkcije
	1

	5.8
	Ponavljanje, provjera znanja na računalu (pregled zadataka)
	1




1. 
Plan nastavnog procesa
2.1. Nastavna jedinica: MS Excel - Osnovni pojmovi
2.2. Koraci nastavnog procesa:
2.2.1. Uvodni dio sata:
1. Tehnička priprema:
· priprema računala i pametnog TV-a ili LCD projektora,
· priprema učeničkih računala,

2. Sadržajna priprema:
· ponavljanje prethodno stečenog znanja o MS Office programskom paketu,
· ponavljanje prethodno stečenog znanja o Programu za pisanje i obradu teksta (MS Word).

3. Psihološka priprema:
· najava novog sadržaja: Proračunske tablice,

2.2.2. Glavni dio sata:
· teorijska obrada,
· demonstracija programa,
· uspoređivanje programa MS Excel s drugim programima iz paketa 
MS Office,

2.2.3. Završni dio sata:
· pregled izvršenosti zadanog zadatka za ponavljanje
· ponavljanje i provjera ostvarenosti zadanog cilja,

2.3. Zadaće nastavnog procesa:
2.3.1. Kognitivne (obrazovne) – učenici će:
· prepoznati razlike između programa iz paketa MS Office,
· objasniti način rada programa MS Excel,


2.3.2. Psihomotorne (funkcionalne) – učenici će:
-         pratiti demonstraciju rada nastavnika u programu i sami raditi u 
          programu  
-         razvijati sposobnost uočavanja i prepoznavanja dijelova programa  
-         razvijati sposobnost logičkog zaključivanja temeljenog na           
          razumijevanju principa rada programa



2.3.3. Afektivne (odgojne) – kod učenika se razvija:
-         samopouzdanje potrebno za budući rad s računalnim programima
· rad na siguran način,
· vještina točnosti, preciznosti, urednosti  i marljivosti u radu.


2.4. Organizacija nastavnog procesa
	Red.br.
	Faze rada i sadržaj
	Metodičko oblikovanje
	Vrijeme u min

	1.
	Uvodni dio
 - upis sata i učenika koji nedostaju 
- kroz razgovor s učenicima ponoviti prethodno usvojeno znanje i uvoditi ih prema novoj nastavnoj jedinici,
- najava cilja nastavne jedinice
	Razgovor
Demonstracija
	5

	2.
	Glavni dio
- objasniti značenje proračunski tablica
- objasniti i pokazati osnovne mogućnosti programa MS Excel
- objasniti način rada pojedinih naredbi programa
- pokazati mjesta primjene
	Usmeno izlaganje
Demonstracija
Individualni rad
Razgovor
	25

	3.
	Završni dio
-  ponavljanje i provjera usvojenog sadržaja kroz rješavanje zadatka
	Individualni rad
Razgovor
	10



2.5. Nastavna sredstva i pomagala:
· računalo + pametni TV (LCD projektor),
· učenička računala
· ploča i kreda.

2.6. Korelativne veze metodičke jedinice s ostalim predmetima i područjima:
· Osnove računalstva (ostala polja učenja),
· Tehnologija autolimarije.




2.7. Izvori za pripremu nastavnika:
· Računalstvo, udžbenik računalstva s dodatnim digitalnim sadržajima u trogodišnjim strukovnim školama - jednogodišnji program učenja,
Darko Grundler, Sandra Šutalo
· Internet



2.8. Izvori za pripremanje učenika:
· Računalstvo, udžbenik računalstva s dodatnim digitalnim sadržajima u trogodišnjim strukovnim školama - jednogodišnji program učenja,
Darko Grundler, Sandra Šutalo
· Internet



PLAN PLOČE:


	PRORAČUNSKE TABLICE
MS Excel - Osnovni pojmovi 


· Excel je program namijenjen za unos, obradu i ispis većih količina podataka
· Excelove dokumente nazivamo radne knjige, a sastoje se od potrebnog broja radnih listova
· Radni list se sastoji od velikog broja ćelija
· Svaka je ćelija jednoznačno označena adresom koju čine oznaka stupca i broj retka na čijem sjecištu se nalazi
· U Excelovu tablicu možemo unositi razne vrste podataka: tekst, vrijednosti, formule i funkcije
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